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ระเบียบปฏิบัติเลขที่  WP-PONG-PCT-29 ฉบับที่  3 

เร่ือง  แนวทางการป้องกันทรัพย์สินสูญหาย วันที่เร่ิมใช้   1  มีนาคม  2566 

ผู้จัดท า   ทีม PCT ผู้อนุมัติ  นพ.นันทวัช  เมตตากลุพทิักษ์ 
 
1.  วัตถุประสงค์ 

1. เพือ่ร่วมกนัดูแลความปลอดภยัของทรัพยสิ์น 
2. เพือ่ลดความรู้สึกเชิงลบ  ที่มีต่อเจา้หนา้ที่โรงพยาบาล 

 
2.  ขอบเขต 
 ครอบคลุมหน่วยงานที่ดูแลผูป่้วยที่นอนรักษาตวัในโรงพยาบาล 
 
3.  ค านิยามศัพท์ 
 ความปลอดภยัของทรัพยสิ์น  หมายถึง  ทรัพยสิ์นของผูรั้บบริการและผูใ้หบ้ริการ 
 
4.  เอกสารอ้างอิง 
 - 
5.  นโยบาย 
 โรงพยาบาลโป่งน ้ าร้อนมีนโยบายในเร่ืองความซ่ือสตัย ์ สุจริต  ไม่คดโกง เป็นโรงพยาบาลคุณธรรม
และความโปร่งใส 
 
6.  ความรับผิดชอบ 
 พยาบาล  IPD -  ประเมินอาการและความรู้สึกตวัของผูป่้วย 
   -  รายงานอุบตัิการณ์ 
 เจา้หนา้ที่กลุ่มงานการจดัการ -  ดูแลช่วยเหลือ  ประสานงานกบัเจา้หนา้ที่ต  ารวจและติดตามความ 

   คืบหนา้ของคดี 
     -  ดูแลเร่ืองกลอ้งวงจรปิด 
 ผูจ้ดัการความเส่ียง/หัวหนา้งาน -  ช่วยเหลือควบคุมสถานการณ์ 
 ทีมส่ิงแวดลอ้ม/หน่วยงาน -  ร่วมกนัวเิคราะห์สาเหตุและก าหนดมาตรการป้องกนัเพิม่ 
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เร่ือง  แนวทางการป้องกันทรัพย์สินสูญหาย 

 
7.  ข้ันตอนการปฏิบัติ 

1. ประเมินสภาพการรู้สึกตวัของผูป่้วยเม่ือแรกรับ 
2. ถา้แรกรับผูป่้วยมีระดบัการรู้สึกตวัที่ผดิปกติ  แต่มีญาติเฝ้าใหญ้าติช่วยดูแลและเก็บรักษาทรัพยสิ์น 

ของผูป่้วย  แต่ถา้ไม่มีญาติดูแลใหห้วัหนา้เวรเก็บรักษาทรัพยสิ์นของผูป่้วยและมีการลงบนัทึกไวเ้ป็นหลกัฐาน 
3. ท าป้ายเตือนใหผู้ป่้วยและญาติดูแลรักษาทรัพยสิ์นโดยมีขอ้ความ  “กรุณาเก็บส่ิงของมีค่าของท่าน   

เพือ่ป้องกนัการสูญหาย  หากเกิดการสูญหายโรงพยาบาลจะไม่รับผดิชอบ” 
4. ติดกลอ้งวงจรปิด 
5. ปิดล็อคประตูหนา้-หลงัตึกเวลา 20.00 น. 
6. จดัใหมี้ล็อคเกอร์ส าหรับเจา้หนา้ที่ 
7. เกิดเหตุการณ์ทรัพยสิ์นสูญหาย  แจง้หวัหนา้เวร/หวัหนา้งานเพือ่สอบถามขอ้มูลและขอความ 

ร่วมมือเจา้หนา้ที่ที่ปฏิบติังานในเวรใหอ้ยูก่่อนกรณีมีการแจง้ความกบัเจา้หนา้ที่ต  ารวจ 
8. หวัหนา้งานแจง้ผูจ้ดัการความเส่ียง  เพือ่ช่วยเป็นพยานในการคน้หาหลกัฐาน 
9. เจา้หนา้ที่กลุ่มงานการจดัการ  ช่วยอ านวยความสะดวกในการด าเนินการแจง้ความกบัเจา้หนา้ที่ 

ต ารวจ 
 
8.  ตัวช้ีวัด 
 จ านวนอุบตัิการณ์ทรัพยสิ์นสูญหาย 
 
9.  ภาคผนวก 
 -   
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10.  Flow  Chart 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

อุบตัิการณ์ทรัพยสิ์นสูญหาย 

ผูป้ระสบเหตุ/ผูรั้บแจง้ 
แกไ้ขปัญหาเฉพาะหนา้ 

รายงานหวัหนา้เวร/หวัหนา้งาน 

บนัทึกรายงานอุบตัิการณ์ 

เหตุการณ์ยตุิ 

ทีมดา้นส่ิงแวดลอ้มและอาชีวอนามยั 

วเิคราะห์สาเหตุ/ก าหนดมาตรการป้องกนั 

คณะอนุกรรมการบริหารความเส่ียง 

ผูจ้ดัการความเส่ียง 

ช่วยเหลือ/ควบคุม
สถานการณ์ 

ผูอ้  านวยการโรงพยาบาล 

NO 

NO 

Yes 
Yes 



โรงพยาบาลโป่งน ้าร้อน 
ระเบียบปฏิบัติเลขที่ WP-PONG-PCT-29 

เร่ือง 
แนวทางการป้องกันทรัพย์สินสูญหาย 

 

 ต าแหน่ง ลงนาม วนั  เดือน  ปี 
     ผูจ้ดัท  า 
ทีม PCT 

   

     ผูท้บทวน 
นพ.นนัทวชั  เมตตากุลพทิกัษ ์

 
นายแพทยป์ฏิบตัิการ 

  

     ผูอ้นุมตั ิ
นพ.นนัทวชั  เมตตากุลพทิกัษ ์

 หวัหนา้ฝ่าย 
  ผูอ้  านวยการ 

  
1  มีนาคม  2566 

 
ส าเนาฉบบัที่  4 
เอกสารฉบบั                          ควบคุม              ไม่ควบคุม 
หน่วยงานที่ใชร่้วมกนั          IPD1,  IPD2,  LR,  บริหาร        
 
 
ทบทวนคร้ังที่ วนัที่ ประเด็นปรับปรุง 

1. 1 มี.ค.61 -  เพิม่ขอบเขต ค  านิยามศพัท ์ นโยบาย  ความรับผดิชอบ  ตวัช้ีวดั ภาคผนวก 
  -  ปรับขั้นตอนการปฏิบติั 

2. 1 มี.ค.66 - 
   
   
   
   
   
   
   

 


